
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Für unser Team der Wilkhahn AG in Bern suchen wir ab sofort eine/n 
 
Mitarbeiter/In Vertriebsinnendienst 
 
In Ihrer Funktion unterstützen Sie den Vertriebsprozess ganzheitlich, fungieren als zentrale Schnittstelle zu Kunden und  
Partnern und tragen zur reibungslosen Abwicklung sowie zur Entwicklung individueller Lösungen bei. 

Ihre Verantwortung 
 
• Sie sind Ansprechpartner für unsere Fachhandelspartner und Endkunden sowie für unser Mutterhaus in Deutschland  
• Sie sind zuständig für die fristgerechte und sorgfältige Bearbeitung von Kundenanfragen, Angebotserstellung und Auf-

tragserfassung  
• Für Sonderausführungen erarbeiten Sie zusammen mit dem Vertriebsaussendienst und dem Mutterhaus Vorschläge und 

Lösungen  
• Sie unterstützen den Vertriebsaussendienst in seiner täglichen Arbeit  
• Ebenfalls zu Ihrem Aufgabengebiet gehören die Bereiche Kundendienst und Vertriebslogistik 
 

Ihr Profil 
 
• Abgeschlossene kaufmännische und/oder technische Ausbildung  
• Sprache Deutsch in Wort und Schrift, Französisch mündliche Kenntnisse 
• Idealerweise Erfahrung in der Möbelbranche  
• Als offener, kommunikativer Team-Player agieren Sie konzeptionell und dienstleistungsorientiert  
• Sie sind es gewohnt, mit unterschiedlichen Charakteren zusammenzuarbeiten und verfügen dabei über ein hohes Mass an 

Organisationstalent und Konfliktfähigkeit  
• Sie arbeiten verantwortungsbewusst und ergebnisorientiert und zeichnen sich durch eine schnelle Auffassungsgabe und 

zeitliche Flexibilität aus. 
 

Wir bieten 
 
• Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 
• Spannende Aufgaben in einem innovativen, designorientierten Unternehmen mit internationaler Ausrichtung 
• Eine praxisnahe Einarbeitung mit persönlicher Begleitung durch Kolleg/Innen 
• Enge Zusammenarbeit mit unserem erfahrenen Vertriebsteam in einem familiären Umfeld 
• Kunden- und teamorientierte Unternehmenskultur, kurze Entscheidungswege   
• Eine moderne betriebliche Altersvorsorge  

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung an brigitte.uhlmann@wilkhahn.ch 
Bei Rückfragen melden Sie sich bei Brigitte Uhlmann unter 031 310 13 14 
 
 
Wilkhahn AG  .   Postgasse 17  .   3011 Bern  .    Telefon 031 310 13 13   .    www.wilkhahn.ch   .    info@wilkhahn.ch  

Wir gelten weltweit als anerkannte Marke für wegweisende Ideen,  

Konzepte und Einrichtungen der Büroarbeit. Frühzeitig haben wir  

globale Entwicklungen wie Nachhaltigkeit, Gesundheitsförderung und 

agile Zusammenarbeit in unserem Handeln integriert. Dafür entwickeln,  

produzieren und vermarkten wir beispielgebende, hochwertige und  

exzellent gestaltete Sitzmöbel und Tischlösungen. Mit dem 

gemeinsamen Anspruch engagieren sich weltweit 450 Mitarbeitende aus 

Überzeugung und mit Kompetenz und Leidenschaft für eine attraktive, 

produktive und zukunftssichere Gestaltung von Büroarbeitswelten.  

Dynamik. Designkultur. Innovation. 

http://www.wilkhahn.ch/
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